四川省南充广播电视大学
关于网上教学活动管理实施办法

随着国家开放大学学习网功能的不断完善，教学资源的不断丰富，网上教学将成为国家开放大学教学活动的主要形式和教师、学生的主课堂。没有学生和老师在学习网上的浏览、学习、互动、交流，网上教学就无从谈起。为此，国家开放大学做了相应的数据统计，学生和教师在学习网上的一切活动将被记录下来，并每月向全国电大系统发布，作为教学活动检查的一项重要指标。四川广播电视大学相应的也在每个月发布数据，并作为对市级电大教学活动检查的重要内容和年终考评的重要指标。因此，加强对我校师生网上教学活动的检查和督导势在必行。
此项工作面宽量大，涉及到南充电大教务处、直属学院、各分校（电大站）、班主任、全市电大系统的教师以及全体学生。为明确分工、落实责任，特制定本办法。
一、网上教学活动主要内容：
（一）导入学生选课数据。
（二）设置、管理课程教学班。
（三）申请和分配辅导教师。
（四）通知学生登录学习网学习、交流和发帖、完成网上形考作业。
（五）辅导教师登录学习网进行课程管理，与学生交流，回复学生发帖、评阅学生网上形考作业。
（六）发布辅导教师和学生网上参与教学活动数据。
[bookmark: _GoBack]（七）检查、督促辅导教师、学生参与网上教学活动。
（八）统计辅导教师对学生网上形考作业的评阅情况。
二、分工和职责：
（一）教务处
1、负责导入全市学生选课数据。
2、负责统计开设课程的数据。
3、负责对开设课程进行分班。
4、负责申请及分配课程辅导教师。
5、负责发布辅导教师和学生网上参与教学活动的数据。
6、负责组织开展对辅导老师的业务培训。
（二）直属学院
1、负责根据教务处下发的网上教学活动数据，检查、督促辅导教师按时参与网上教学活动。
直属部主任对此项工作负主体责任。
2、 检查、督促辅导教师对学生网上形考作业及时进行评阅。
导修主任对此项工作负监督责任。
(三）电大分校、班主任
1、负责配合教务处、直属部及辅导教师通知、检查并督促学生参与网上教学活动。
2、负责通知、检查并督促学生按时完成网上形考作业。
（四）课程辅导教师
1、负责对学生在课程页面的提问进行辅导答疑。
2、负责参加国家开放大学总部主持教师或省校责任教师组织的网上教学活动、教研活动。
3、负责对学生网上形考作业及时进行评阅。
4、负责对学生网上的学习行为进行监控，发现问题及时向班主任和教务处进行反馈。
三、辅导教师网上教学工作基本要求：
（一）每学期每门课程登录学习网的周数不少于6周，登录的天数不少于12天，行为次数不少于100次，发表主题帖不少于2个。
（二）及时回复学生发帖（原则上不超过72小时）。
（三）准时参加国家开放大学及省电大就辅导课程开展的网上教研活动。
（四）对学生提交的网上形考作业及时评阅，保证不遗漏。
四、学生网上学习主要内容：
（一）通过直播课堂（云教室）观看教学视频（或微课）。
（二）阅读学习材料。
（三）参与网上的交流互动。
（四）完成相应的在线测试或形成性考核作业。
五、学生网上学习基本要求：
（一）每学期每门课程登录学习网的周数不少于6周，天数不少于12天，行为次数不少于100次。
（二）每门课程发帖数不少于1个（发帖后，注意教师的回复，与教师交流互动），参与课程主题讨论或教学活动不少于2次。
（三）按时完成课程的网上形成性考核。
（四）按要求参与网上学生互评。
（五）准时参加网上直播课堂（或云教室）的教学或课后观看课程录像。
六、工作流程
（一）教务处根据课程分配辅导教师，下发课程与辅导教师对应表格，辅导教师签字确认领受工作任务。
（二）班主任通知学生网上学习，完成网上形考作业。
（三）辅导教师负责对学生网上学习进行辅导，并对形考作业进行评阅，履行主体责任。
（四）教务处发布辅导教师及学生网上学习情况的统计数据。
（五）直属学院在学生形考作业截止后，安排专人（导修主任）就辅导教师对学生的形考作业评阅工作进行专项检查和督促，履行监督责任。
（六）评阅时间截止后，导修主任统计辅导教师对学生形考作业的评阅情况，交辅导教师签字确认，并报直属部存档备查。
七、惩处
（一）辅导教师没有或没有按时评阅学生网上形考作业，造成学生成绩不合格的，学校扣除当事人当月该门课程的全部课时费，并给予通报批评。当事人负责做好学生安抚工作，并同时负担学生该门课程的补考费用。
（二）由于辅导教师未能评阅学生网上形考作业，造成学生不能按时毕业、向有关部门（含媒体）投诉等严重后果的，由校长办公会作出处理。
（三）辅导教师评阅学生网上形考作业情况，与评优、职称晋升、年终考评挂钩。
（四）所有教师在网上教学工作中有其他失职渎职行为的，由校长办公会视情节和影响作出处理。
八、本《规定》从文件印发之日起执行。                               
                               二〇一七年九月八日
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